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Eingeführte Schulbücher  
 

Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement 
 
3-jährige Ausbildung 
 

Ausbildungs- 

jahr 
Lehrwerke Hinweise 

 

1. 

Ausbildungs- 

jahr 

 

Büro 2.1 Informationsband LF 1 - 4, 

Europa-Lehrmittel Verlag, aktuelle Ausgabe 

 

Büro 2.1 Informationsverarbeitung 

Word 2016/Power Point 2016 

Europa-Lehrmittel Verlag, aktuelle Ausgabe 

 

Büro 2.1 Informationsverarbeitung 

Excel 2016 

Europa-Lehrmittel Verlag, aktuelle Ausgabe 

 

Schreib- und Gestaltungsregeln für die Text- und 
Informationsverarbeitung: 

Unkommentierte Ausgabe der DIN 5008:2020 

Beuth Verlag, aktuelle Ausgabe 

 

 

Bitte frühzeitig 
bestellen. 

 

 

 

Bitte erst nach 
Rücksprache mit der 
Lehrkraft bestellen. 

 

 

 

 

Anschaffungs-
empfehlung 

 

2. 

Ausbildungs- 

jahr 

 

Büro 2.1 Informationsband LF 5 - 8 

Europa-Lehrmittel Verlag, aktuelle Ausgabe 

 

Büro 2.1 Lernsituationen LF 5 - 8 

Europa-Lehrmittel Verlag, aktuelle Ausgabe 

 

 

 

 

Bitte frühzeitig 
bestellen. 

 

 

 

3. 

Ausbildungs- 

jahr 

 

Büro 2.1 Informationsband LF 9-13 

Europa-Lehrmittel Verlag, aktuelle Ausgabe 

 

Büro 2.1 Lernsituationen LF 9-13 

Europa-Lehrmittel Verlag, aktuelle Ausgabe 

 

 

 

Bitte frühzeitig 
bestellen. 

 

 

 

 

➔ Hinweis: Auch digitale Ausgaben dürfen angeschafft werden. 
 


