Eingefiihrte Schulbiicher
Kaufmann/Kauffrau fur Bliromanagement

3-jahrige Ausbildung

FRIEDRICH
LIST SCHULE

Kaufménnisches Berufs-
bildungszentrum Saarbriicken

Buro 2.1 Lernsituationen LF 9-13
Europa-Lehrmittel Verlag, aktuelle Ausgabe

Ausb_lldungs- Lehrwerke Hinweise
jahr
1. Biro 2.1 Informationsband LF 1 - 4, Bitte frlhzeitig
Ausbildungs- Europa-Lehrmittel Verlag, aktuelle Ausgabe bestellen.
jahr
Biro 2.1 Informationsverarbeitung )
Word 2016/Power Point 2016
Europa-Lehrmittel Verlag, aktuelle Ausgabe Bitte erst nach
L Ricksprache mit
Buro 2.1 Informationsverarbeitung gggtI;eIEIP;Lkraft
Excel 2016 '
Europa-Lehrmittel Verlag, aktuelle Ausgabe
Schreib- und Gestaltungsregeln fiir die Text- und
Informationsverarbeitung:
Unkommentierte Ausgabe der DIN 5008:2020
Beuth Verlag, aktuelle Ausgabe Anschaffungs-
empfehlung
2. Blro 2.1 Informationsband LF 5 - 8
Ausbildungs- Europa-Lehrmittel Verlag, aktuelle Ausgabe
jahr Bitte frihzeitig
Biiro 2.1 Lernsituationen LF 5 - 8 bestellen.
Europa-Lehrmittel Verlag, aktuelle Ausgabe
3. Buro 2.1 Informationsband LF 9-13
Ausbildungs- Europa-Lehrmittel Verlag, aktuelle Ausgabe Bitte frihzeitig
jahr bestellen.

= Hinweis: Auch digitale Ausgaben diirfen angeschafft werden.

Stand: 01.08.2024




