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Bewirb Dich je
tzt 

um einen 

Ausbildungsplatz 

beim Unternehm
en 

Deiner Wahl!

HERZLICH
WILLKOMMEN

Ihre Berufsschule

von Saarbrücken
IM HERZEN

@kbbzsaarbruecken

Weitere Infos auf ...

Notarfachangestellte/-r

Duale Ausbildung
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Notarfachangestellte/-r

Zielgruppe

Die Ausbildung ist für alle geeignet, 

•  die Interesse an rechtlichen Gegebenheiten 
haben.

• die Theorie mit Praxis verbinden möchten.

• die sich für die Arbeit im Büro interessieren.

•  die gerne Kontakt zu anderen Menschen 
 pflegen.

Voraussetzungen

•  Interesse an rechtlichen und betriebs-
wirtschaftlichen Themen

•  Ausbildungsplatz für die praktische 
 Ausbildung

Dauer der Ausbildung

• 3 Jahre (regulär)

• 2 Jahre (verkürzt)

Aufgabenprofil

•  Betreuung und Korrespondenz mit den  
 Beteiligten

• Vorbesprechungen mit den Beteiligten

• Vorbereitung von Urkundenentwürfen

•  Erstellen verschiedener Schriftstücke, z. B. 
 Erbscheinanträge, Vollmachten

• Abwicklung von Urkunden

•  Organisation und Koordination 
des Büro alltags

Besonderheiten an der FLS

•  Vermittlung von umfassender beruflicher 
Handlungsfähigkeit

•  Förderung von selbstgesteuertem und koope-
rativem Lernen

•  Einsatz von modernen Medien in einem 
 abwechslungsreichen, innovativen Unterricht

•  Betreuung durch versierte Lehrer*innen mit 
einschlägigen Kenntnissen in diesem Bereich

• Unterricht in Landesfachklassen

•  Interkulturelles Lernen und Förderung der 
Fremdsprachenkompetenz

•  Offenes, motivierendes Schul- und Arbeits-
klima, das alle einbezieht

• Intensive Prüfungsvorbereitung

• Führen von Akten

• Überwachung von Fristen, Kalenderführung

• Gebührenabrechnungen erstellen

• Koordinierung von Terminen

• Arbeiten mit dem Gesetz

Friedrich-List-Schule_Pr_Notar_10_20.indd   3-4Friedrich-List-Schule_Pr_Notar_10_20.indd   3-4 28.10.2020   15:17:3928.10.2020   15:17:39


